附件1. 规格要求
一、往来款明细全面梳理服务

覆盖范围：需完整梳理医院审计报告所列往来款，包含应付账款、其他应收款、其他应付款三大类，不得遗漏任何一笔款项，确保覆盖 2361.88 万元总额的每一项明细。

明细内容：每笔往来款需列明核心信息，包括但不限于款项发生日期、金额（精确到元）、交易对手方名称及资质信息、对应业务事项（如药品采购、医疗服务、设备购置等）、记账凭证号、原始凭证留存情况、当前账龄分段。

数据核对：需将账面数据与医院财务系统、业务系统（如 HIS 系统、采购系统）、银行流水、合同台账、发票等原始资料交叉核对，确保账账相符、账证相符、账实相符，标注差异款项并说明原因。

二、往来款形成原因及挂账年限清查服务

形成原因核查：逐笔分析往来款形成背景，区分正常业务往来、历史遗留款项、账务处理差错、对方单位失联 / 注销、政策调整导致款项停滞等不同类型，对异常款项（如无合同支撑、无业务关联的款项）需专项核查并形成说明。

挂账年限精准界定：按照会计准则及医院财务制度，以款项发生日期为起点，精确计算每笔往来款的挂账年限，明确划分账龄区间；对挂账年限存在争议的款项，需结合合同约定、付款/收款期限、双方沟通记录等资料佐证，出具明确界定意见。

异常款项专项清查：针对大额款项、长期挂账款项（3 年以上）、无对方回应款项等重点对象，开展穿透式清查，包括核查对方单位当前经营状态、联系对账、调取历史业务档案等，形成专项清查记录。

三、往来款清查报告出具服务

报告结构完整：报告需包含引言、清查范围与方法、往来款总体情况（分类型列示金额、占比）、初步处理建议等核心章节。

数据披露准确：报告中需清晰列明 2361.88 万元往来款的分类明细、各账龄段金额分布、异常款项清单及占比，附详细的往来款清查明细表作为附件，确保数据可追溯、可核验。

结论客观严谨：基于清查结果出具客观结论，明确往来款整体合规性、风险等级，对可回收/支付、待核销、需进一步核实的款项进行分类标注，为后续清理工作提供明确依据。

四、核销往来款经济鉴证服务

鉴证范围明确：仅针对清查报告中确定需核销的往来款开展经济鉴证，重点核查核销款项是否符合国家财政法规、医院财务制度及税收相关规定。

鉴证依据充分：核查核销款项的原始凭证、清查记录、对方单位注销/失联证明、催收记录、法院判决/调解文书等支撑材料，确保核销理由合法、证据完整。

出具正式鉴证意见：以书面形式出具经济鉴证报告，明确说明需核销款项的真实性、合法性、合理性，标注核销金额、依据及相关风险提示，该意见需满足医院办理账务核销、财政备案等后续流程的要求。

五、往来款清理协助服务

提供清理方案建议：结合清查报告和鉴证意见，协助医院制定个性化往来款清理实施方案，包括款项催收策略、核销流程指引、账务调整建议等。

配合完成内部流程：协助医院向内部决策机构、上级主管部门、财政部门等汇报清查及核销情况，提供专业咨询，解答相关疑问，配合准备备案/审批所需资料。

指导账务处理：针对核销及清理后的账务调整，提供专业指导，确保医院按照会计准则完成账务处理，做到账实一致，并协助核对调整结果。

六、服务质量与合规要求

时效性要求：明确服务周期，确保在约定时间内完成清查、出具报告及鉴证意见，保障医院往来款清理工作按时推进。

保密性要求：对医院往来款数据、业务信息、财务资料等严格保密，不得泄露给第三方，签订保密协议并严格执行。

专业性要求：服务团队需配备具备医院行业经验的注册会计师及专业人员，确保服务过程符合审计准则及医疗行业相关规定。

